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Almennt um Moya
er honnud og smidud af Stefnu frd upphafi og einkennist af pjonustulund og hugvitssemi starfsmanna

Stefnu. barna er um paegilegt en pé gridarlega vidamikid vefumsjonarkerfi sem getur fullnzegt pérfum
smarra sem steerri fyrirtaekja. BUid er ad hugsa ut i allar mogulegar adsteedur og adgengi fyrir fatlada
eins og best verdur a kosid.
Haegt er ad fa svaedaskiptan vef. Hvert sveedi hefur sitt eigid pema, valmynd, fréttir og myndaalbim.
Hentar vel mjog storum og floknum heimasidum sem purfa ad hafa adgreind svaedi til einféldunar a
adgengi. Sveedaskiptur vefur getur lika hentad vel fyrir pd sem eru med moérg tungumal.
Kerfid bydur uppa hnappa til ad breyta bakgrunni og staerd leturs fyrir lesblinda og sjondapra. Einnig
er Moya skrifud pannig ad skjalesarar lesa hana rétt an pess ad lesa kddann og par med er vefurinn
ordinn adgengilegur fyrir blinda lika.
Mikid var lagt uppur paegilegu adgengi fyrir pd sem eru ad setja efni innd siduna. P6 ad moéguleikarnir
séu margir pa eru peir flokkadir nidur i hnappa pannig ad pad sé ekki ad pvaelast fyrir peim sem eru
bara ad nota allar almennar adgerdir.
Stjérnandinn flakkar um siduna eins og venjulegur notandi til ad breyta og baeta vid.
Hér eru helstu takn sem birtast manni pegar madur er skradur inn.

F| Opna fleiri valmoguleika i fellilista (t.d. baeta vid, eyda, breyta)

B Breyta (t.d. breyta sidu, breyta uppl. um mynd ofl.)

' Eyda (Eyda sidu, valmyndarhnappi, mynd ofl)

ﬁ Q Faera (Breyta rédun a t.d. auglysingu eda valmyndarhnapp)

Stjornunarumhverfio
[ flestum tilfellum skrair stjornandi sig inn med pvi ad smella & ordid

Moya" nedst & heimasidunni sinni. P4 opnast innskraningargluggi par Innskréning
sem fyllt er it notendanafn og lykilord.
Notandanafn
Farid verdur i hvern lid fyrir sig hér & eftir en til ad koma notanda inn i stefna
hvernig kerfid virkar pd er dgeett ad fara yfir nokkra hluti fyrst. Lykilora
000000OOOOOOS

Innihald vefsiGunnar er samansett af tveim hlutum.

Muna lykiloraé?

Annars vegar Kerfiseiningum og hins vegar Sidum.

Valmyndin sjalf er svo notud til ad visa folki a réttan stad og er haegt ad Tilbaka || Skid inn

hlekkja valmyndarhnappa vid kerfiseiningar, sidur og einnig slé8 (URL)

Sumar vefsidur eru svaedisskiptar og parf notandinn ekki ad hugsa ati sveedisskiptingu pegar hann er
ad utbua album, skrifa frétt eda setja mynd i haus ef hann er bara med eitt sveedi. Daemi um
svaedisskiptingu er t.d. vefur Brekkuskéla par sem hver bekkur hefur sitt sveedi. Mismunandi
hofudmynd, valmynd, myndaalbum og fréttir eftir svaedum.
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Skra Breyta Skoda Ferill Bokamerki Verkfaeri Hjalp
@ v c Y http://stefna.is/page/adstod_moya QI@ ~ 8 [ Google

Stefna hugbinadarhis, vefsidugerd, ...

Auglysingar Efnisflokkar Einingar Fyrirspurnir Kannanir Logger Myndasafn Notendur Pdstlistar RSS lesari Stillingar Svadi Sidur Valmynd Utlit

Hér fyrir ofan er Stjornunarstikan par sem I
haegt er ad stjorna flestum eiginleikum kerfisins
Pjonusta Vorur Verkefni Fyrirt&kid Adstod Leita. l Leita I

Fors

B 725 er flipi sem opnar fyrir breytingamoguleika peirrar siéu
ya EI Ve

Mo o — sem stjornandi er staddur a
Moya er vefu . . 1agement system) sem m
var hannad 8 £ysasisy 1 Stefnu ehf. 3 Akureyri = Moya

&

¢ 2 s SPList
Kerfinu fylgja maragir adgerdaflokkar en kerfid var sérstaklega hannad

pbannig aé pad er mjog einfalt ad slokkva / kveikja & einingunum eftir - —
porfum. et gl Tolvupostur

ey Fjarpjonusta

Leidbeiningar um almenna stjérnun og vidhald er ad finna i skjalinu hér

it e Auglysingar

Moya 1.12 Leidbeiningaskija

A &,
TILBOD ﬁ

Kerfiseiningar

Kerfiseiningar eru hlutir med fyrirfram skilgreint hlutverk s.s. Myndaalbum, Fréttakerfi, Gestabdk og
Fyrirspurnaform. bessar kerfiseiningar eru hugsadar sem stadlad form til ad audvelda innsetningu
eda audvelda utanumhald og almenna vinnslu vid vissa paetti.

Siour
Sidur eru hugsadar sem tomar bladsidur 8 heimasidunni. bad er haegt ad fylla inni med texta,
myndum, hlekkjum, myndbdndum ofl.

Farid verdur betur i hvernig madur vinnur med sidur og kerfiseiningar hér 3 eftir.

Stjornstikan

Auglysingar Efnisflokkar Einingar Fyrirspurnir Kannanir Logger Myndasafn Notendur Poéstlistar RSSlesari Stillingar Svadi Sidur Valmynd Utlit

Stjornstikan er svort stika efst 4 sidunni. Lengst til vinstri er Moya 0Orin (raud) en par er haegt ad
breyta lykilordi og skra sig Ut. Haegra megin vid 6rina koma svo nokkrir paettir sem farid verdur i hér a
eftir en pad er misjafnt hversu margir og/eda hvada paettir eru par, allt eftir staerd kerfis sem keypt
var.

Auglysingar

Auglysingar birtast a fyrirfram skilgreindu svaedi @ heimasidunni. Stjérnandi getur baett vid
auglysingum og radad peim innan svaedis med 6rvahndéppum.

Auglysingum er skipt nidur i Smaauglysingar og borda. Smadauglysingar eru litlar auglysingar eda logo
a heimasidunni sem visa a t.d. véru innan heimasidunnar eda a adrar heimasidur eda vorumerki.
Einungis er haegt ad hafa eina auglysingu @ hverjum stad en pad er haegt ad rada peim upp ad vild.
Auglysingabordi er 16ng auglysing oftast i midjunni fyrir nedan héfudmynd. bad er haegt ad hafa
margar auglysingar i sama bordanum og skiptast pa auglysingar & ad birtast vid hverja endurhledslu a
heimasidunni.
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Smaauglysingar™

Nafn Sl6a smell NG
' Moya Tilbod http://stefna.is/page/moya_ver... 139 Nei Z8
&9 Vefverslun http://stefna.is/pageivorur_ve... 146 Nei ER
& Vidskiptavinir hitp://stefna.is/page/moya_vid... 129 Nei B 8
Bordar™
Nafn Siéd Smell

Smellt er & Nidurdrina til ad baeta vid nyrri auglysingu.
Einnig er haegt ad breyta auglysingum med taknum haegra megin.

begar ny auglysing er buin til pa parf ad fylla i eftirfarandi reiti. Baeta vié auglysingu @

Nafn (Birtist pegar madur fer med musina yfir auglysinguna) Rafn’

Mynd (Parna parf ad fletta eftir myndinni i télvu vidkomandi) Hynd

Ath ad kerfid getur unnid jpg myndir nidur i rétta staerd sjalfvirkt P — [Flet_ )
SI6d (Hvert 4 auglysing ad fara med mann vid smell deemi 16

http://www.stefna.is)

I} si68 opnast i nyjum glugga

Heetta vié | [ Vista |

Ef hakad er i "SI66 opnast i nyjum glugga" pa opnast vefurinn sem
slédin bendir & i nyjum glugga pannig ad vidkomandi helst afram 3
pinum vef jafnframt sem hann er kominn a auglysingavefinn.

Efnisflokkar Baeta vid efnisflokki @
Efnisflokkar eru notadir baedi i fréttakerfinu sem og i dagatali. Haegt O

er ad bua til marga efnisflokka t.d. pélitik, iprottir, skemmtanir ofl. pr

Pad er einnig haegt ad bua til yfir og undirflokka pannig ad

moguleikarnir eru mjog miklir.

Ef dskad er eftir ad efnisflokkur birtist i dagatali pa er hakad vid S

pad. pba er einnig haegt ad velja liti @ efnisflokkana pannig ad peir {Enginn T~

Litur

verdi adgreindir i dagatalinu.

Eftir ad efnisflokkur hefur verid buinn til verdur hann tiltaekur i —

fréttakerfinu. IR PR S P BB e
[ Heetta via ] [ Vista |

Fyrirspurnir

Fyrirspurnir sem berast i gegnum fyrirspurnarformid, sendast a

tiltekid pdstfang og vistast a fyrirspurnarsveedinu til skodunar.

Hér er haegt ad skoda innsendar fyrirspurnir radadar eftir dagsetningu. Ny kénnun @
Spurning *

Postfangi er breytt i "Stillingum"
Svar #1 *

Kannanir
Kannanir geta verid ganglegur hlutur ad hafa a vefsidunni.

Svar#2*

Til ad bua til nyja kénnun er smellt 4 Nidurdérina og svo a ,

| Beetavid svari |
Haetta vid Vista

"Ny kénnun" Ppar er fyllt upp i reitina og ef dskad er eftir fleiri
svarmoguleikum er alltaf haegt ad yta 4 "Baeta vid svari"
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Myndasafn

Myndasafnid er uppbyggd pannig ad pad eru séfn (albim) sem innihalda myndirnar og einnig er haegt
ad gera undirséfn. bannig ad pad fyrsta sem madur parf ad gera er ad Utbua album, adur en farid er
i ad hlada upp myndum. Myndir er svo haegt ad setja i safnid, eina mynd i einu eda margar i einu
med pvi ad bua til pjappada skra ur voldum myndum (zipped folder)

Bua til nytt safn Gallery @

P4 er smellt & hnappinn Uppisingar

== Titill: Prufusafn

5] "Beeta vio safni". Dagsetning: 29.12.2008 =

Lysing:

Fyllid at reitinn med nafni sem hentar
bessu albumi og smellid & "Afram" b3
kemur myndin hér til hlidar sem bydur
manni upp a ad breyta nafninu, breyta _— 5

dagsetningu, skrifa lysingu og velja 9 simiteqt

7| Mynd augnabliksins nytir petta safn

svaedi sem Safnid a ad birtast a ef um »
svaedisskiptan vef er um ad raeda. Tivete Va
Haegt er ad haka ur ad myndaalbum sé synilegt og haka i ad mynd augnabliksins nyti safnid.

Mynd augnabliksins tekur random myndir ar peim s6fnum sem eru med hakad i.

Ef smellt er & dokka "Stjorn" flipann efst, feer madur valkost 4 ad vinna med staerdir & myndunum i
albuminu. [ flestum tilfellum parf ekki ad eiga vid pessar stillingar. Myndirnar eru forstilltar 4 440px
stora utgafan, en 140px litla atgafan. Ef pessum atridum er breytt eftird pa parf ad haka i
"Endurvinna steerdir 40ur en smellt er 4 vista til ad fa nyju staerdirnar fram.

Setja myndir i safnid

Til ad setja myndir i nyja safnid er smellt 4 Orina til ad fa :
Baeta vié mynd @

valmoéguleikann "Baeta vid mynd" pa birtist gluggi med prem reitum. o

Pad er ndg ad nota fyrsta reitinn "Skra" til ad baeta vid mynd. skra

Hinir eru einungis valmoguleiki ef 6skad er eftir ad smamyndirnar s o o

séu O6druvisi en upprunalega myndin eda hluti af upprunalegu [ Fleta. |
. . ’ . . . s . . Skra (Smamynd)

myndinni, en i peim tilfellum parf ad vinna smamyndirnar sjalfur. [Feta)

Best er ad nota bara "Skra" og lata kerfid sja um ad minnka (isee]) (in
myndirnar. Smellt er a Fletta og mynd sem & ad fara i albimid er

fundin i télvunni, smellt & "opna" og svo 4 "Afram" hnappinn til ad

hlada myndunum upp.

Einnig er haegt ad setja margar myndir inn i einu og er sa valmoguleiki mun meira notadur, par sem
hann sparar vinnu og tima. pa er smellt 4 "Safnskra" flipann og padan er flett eftir zip skra eda rar
skra sem inniheldur paer myndir sem eiga ad fara i safnid. Hamarks steerd fyrir zip skra er 30 mb i
einu. Ef um meira efni er ad raeda er haegt ad bua til margar zip skrar til ad setja i safnid. Nanar er
fjallad um pad hvernig zip skrd er buin til hér 3 eftir.

Pegar zip skrdin er buin ad hladast upp pa bydst manni ad endurnefna myndirnar og skrifa lysingu vid
pbaer. begar pvi er lokid er smellt & vista hnappinn og hefur pa kerfid buid til paer steerdir sem parf til
yfirlits og flettingar.

LEIDBEININGAR FYRIR MOYA 1.13 Sida 6



Bua til Zippu
Adgerdin ad bua til pjappada skra eda

"zippu" Ut mérgum myndum er mjog einfold o — RN
og paegileg adgerd pegar madur hefur - :T” *‘_‘ g ﬁ

komist uppa lag med pad. | §759071_ Rotate Clockwise clipg 2jpg city-in-future jpg

Rotate Counterclockwise

Set as Desktop Background

Scan selected areas for viruses
Eralizt i
Share... ?\’ o — "
¢ e b

= [Erne—
SmartFTP >

Adur en tekid er til vid ad vinna i kerfinu vid
ad hlada upp myndum parf ad undirbua

©

jaraveglnn. paa barf aa fara é bann Staa GNOMI R Addtoarchive... TURE-Worki... picasabackgroun... planet-bilss,jpg
. 7oy . 8 Add to "Wallpaper.rar’
sem myndirnar eru geymdar i télvunni, 3 O
, . B Compress to "Wallpaper.rar’ and email
hvort sem pad er i My Pictures eda e v
‘ Send To » | 1, Compressed (zipped) Folder
einhversstadar annarsstadar. i Copy To Folder... B Desktop (create shortcut)
. . . . . =1 Move To Folder... (b Documents
Velja (dekkja/lita) paer myndir sem eiga ad e £ FaxRecipient
. . . ) Mail Recipient
fara a vefinn. pad er haegt ad velja margar ﬂ Com; e Happy[,iik[,,ivm
e . , . .. . — Create Shortcut 0 NelE
myndir i einu med pvi ad halda inni vinstri - b
musarhnappinum og renna yfir myndirnar —_— e [EE
i Properties
sem & ad velja eda halda inni CTRL og smella m
a paer myndir sem & ad velja.
bpegar myndirnar hafa verid valdar pa er haegri smellt 8 einhverja af
myndunum og farid i "Send to" / "Compressed Zipped folder" pa byr tolvan til Réttindi
eina pjappada skra sem vid ndlgumst svo pegar vid setjum margar myndir upp LU ORI e
i safn i einu. P4 er bara ad muna hvar skrdin er, hvad han heitir og fara eftir e oLt
. .« . , , Auglysingar
leidbeiningunum hér 3 undan. =
Efnisflokkar E
Fréttakerfi
NOtendur Fyrirspurnir [
. . , ) . Kannanir L
Haegt er ad gefa notendum mismunandi réttindi. Uppysingar ::Izi’girpdate 1,:
Réttindi eru gefin a kerfiseiningar og svaedi, pannig ad Fullt nafn Myndasafn &
Notendur ]
ba er haegt ad gefa einstaklingi eda hopi réttindi 4 ad Pastiistar
Netfang RSS lesari =
skrifa frétt og/eda baeta vid og vinna i myndakerfinu. St a
arsiol
7 ee e . ’ . . ’ nafn * ==
Smellt & 6rina til ad fa upp valmoguleikann "Nyr — i B
vaedi d
notandi", pa er fyllt Gt i videigandi reiti, farid yfir i Lyklor* Tenoler o
, . . . , . . . 00000000000 LI:If‘:'thSQETa :‘
I |
réttindaflipann og notanda gefinn pau réttindisemvié . o =
a. Haegt er ad fara nedst i réttindadalkinn til ad haka i ey
alla moguleikana i einu.
Heetta vid | | Vista Lvista |
Postlistar
Péstlistakerfid er pannig uppbyggt ad haegt er ad hafa marga
postlista. bad er byrjad & pvi ad smella @ 6rina og svo & "Baeta  Postlistar @
vid postlista" ba er pdstlistanum gefid nafn og lysing sett vid Fréttir og vedur™
. L. , X . L, . i Skradur 29.12.08 O+ Beeta vid askrifendum 3
ef porf er. bessa lysingu sér einungis stjérnandi, pannig ad pad  uveerereur 291208 [ Breyta postista :
. . , . . Sidasta sending Aldrei ooy q
parf ekki ad setja lysingu. begar buid er ad gefa nafn og smella 8 £33 postisia
Askrifendur o' Senda post

a "Vista" kemur upp stadfesting 4 ad vistun hafi tekist og haegt
er ad byrja ad vinna i postlistanum. Haegt er ad smella 4 6rina
og fa upp lista yfir adgerdir. bad fyrsta sem madur vill gera er
ad setja einhver email 4 postlistann.
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Haegt er ad baeta vid askrifendum a tvennan hatt. Annars vegar med

pvi ad pikka inn pdstfong og hins vegar med pvi ad keyra inn textaskra Beetavia askrifendum
. . , " . oo Netfong skulu adskilin me8 linubilum e8a kommum
sem inniheldur péstféngin. Pad er t.d. haegt ad taka email ur flestum
postforritum i textaskra og keyra svo upp i péstlistakerfid. Hlada inn textaskra
Fletta_

A||il' péstlistar L Handskra netfong

Titill Lysing Skradur Sidasta sending

Fréttir oq vedur 29.12.08 Aldrei et 1

Jolakortalisti 19.02.07 19.12.08 et 1

prufa 19.12.08 19.12.08 e 1

Starfsmenn stefnu 09.02.07 Aldrei EL 1

Tilkynningar 17.11.08 16.12.08 NER I

[ Heettavia | Vista |

Hér ad ofan er deemi um pad pegar um marga postlista er um ad reeda. Taknin haegra megin gefa
manni taekifaeri & ad baeta vid dskrifendum, breyta nafni, eyda og senda pést 4 pdstlistann.

Haegt er ad hafa box & heimasidunni pannig ad almenningur geti skrdd sig 4 pa pdstlista sem eru i
bodi sem og afskrad sig eftir porfum.

Pegar madur byr til pdst til ad senda a podstlista pa er almennur textaritill notadur og er i gegnum
hann haegt ad senda texta, myndir og hlekki. Onnur leid er ad senda & pdstlista i gegnum fréttakerfid
en pad er hak, fyrir pa pdstlista sem eru tiltaekir, i fréttakerfinu sem madur hakar i 4dur en frétt er
vistud til ad senda 4 tiltekinn pdstlista. Pdstlistakerfid sendir einn pdst i einu pannig ad pdsturinn
verdur persoénulegri og mun minni likur & ad lenda i spam vornum hja folki.

RSS Lesari
RSS Lesari eda Efnisveita eins og pad er kallad & islensku er tdl til ad
birta fréttir af 66rum heimasidum. P4 er til deemis haegt ad birta

RSS Lesari

Sl6d *

fyrirsagnir ar fréttum fra morgunbladinu & sidunni sinni. RSS Lesarinn e —___—_—
uppfeerir nyjustu fréttirnar sjalfkrafa og ef smellt er & fyrirségnina pa fer :;‘mr
madur yfir 4 tiltekna frétt hja Morgunbladinu. Stjérnun & pessum hlut 5

er mjog litil enda er um lesara ad raeda sem tekur upplysingar fra pridja V™

adila. Einungis er haegt ad velja hversu margar fyrirsagnir 4 ad birta og ( Heettavia | [ Vista |
svo er ad sjalfsogdu haegt ad vera med morg rss box. til ad virkja RSS

Lesarann parf ad fa RSS slddina fra sidunni sem a RSS & ad visa i.

Daemi um RSS sldd er http://stefna.is/news/getRSS.
RSS taknid gefur til kynna hvort sida sé ad bjéda uppa RSS feed.
Stillingar

Stillingum er skipt nidur i 6 hluta. (Vefur, fyrirspurnir, pdstlistar, valmynd, fréttakerfi, sidur)

Fyrsti hlutinn er Vefur. barna stjérnar madur hvad birtist a forsidu, setur inn Titil vefs, upplysingar
sem birtast i faeti sidunnar og Meta tags fyrir leitarvélarnar.

META lysing er setning sem skilgreinir fyrirtaekid eda vefsiGuna med einni setningu.

META lykilord eru allt ad 20 stikkord sem segja leitarvélum hvad mikilveegustu ordin eru. Ord sem
segja hvada hlutverki fyrirtaekid eda vefsidan gegnir. Titill vefsins birtist efst i vafranum og hefur
einnig mikid ad segja fyrir leitarvélar. Par fyrir nedan eru box sem haegt er ad haka i hvort hlutur eigi
ad vera synilegur edur ey. Sja deemi um uppsetningu a "Vefur" hlutanum a naestu sidu.
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Stillingar
svaai: Oll v

META lysing Stefna hugbiinadarhis
META lykilord vefumsjonarkerfi, veflausnir, vefsidL
Titill vefsins Stefna hugblnadarhis, vefsidugeré

Stefna ehf, Hafnarstrati 97 4. haed -
600 Akureyri, Simi: 464-8700 - Fax:
464-8701 - Email: stefna@stefna.is,

Texti a fati sidunnar Kt: 520903-2750, Vsk: 81570
-online -
4u ==
ambien

Listi oleyfilegra orda i athugasemdum gesta (hvert ord adskilid mea linubili) adipex
advicer
baccarrat
blackjack -

Birta fréttir 3 forsidu Ja @ Nej ©

Nota svaadisskiptingu Ja @ Nei @

Birta braudmola Ja @ Nej ©

Birta dagatal Ja @ Nei @

Birta teljara Ja 0 Nei @

Birta viaburai Ja @ Nei @

Birta postlista Ja 0 Nei @

Birta nyjustu uppfarsiur JAa 0 Nei @

Birta kénnun Ja @ Nei @

Birta mynd augnabliksins JA O Nei @

Birta leitarbox Ja @ Neij ©

Birta leitar valméguleika Ja © Nei @

Stillingar af Ollum Svaaum

Fyrirspurnir: Haegt ad stilla 4 hvada pdstfang fyrirspurnir berast.

Péstlistar: Haegt ad stilla hver er sendandi 4 péstlista. Nafn og pdstfang

Valmynd: Haegt ad stilla hvort hluti af valmynd sé 4 66rum stad og hvort hin sé opin eda lokud.
Lokud valmynd opnast pegar smellt er a yfirvalmyndarhnapp.

Fréttakerfi: Gefur manni moguleika a ad birta ymsar upplysingar um frétt s.s. héfund, dagsetningu
ofl. en einnig er haegt ad stilla parna hversu margar fréttir birtast a forsidu.

Sidur: Heegt er ad virkja pann eiginleika ad birta upplysingar um sidur, hvenzer peim var breytt sidast
og hver héfundurinn er. bessar upplysingar birtast pa 4@ 6llum sidum vefsins.
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Svaedi

Sveedi i Moya eru notud til ad skipta vefum nidur i mérg misjofn
svaedi. Pad getur verid vegna pess ad vefurinn er stér og
vidamikill og parfnast pess ad hafa mismunandi valmynd a

mismunandi stodum.

pad getur einnig verid til pess ad adgreina tungumal og er pvi

Nafn *
Forsida

Kenninafn

Tungumal
[slenska ~

Sléd

haegt ad vinna i tveim tungumdlum i einu innan sama kerfisins.

pad er haegt ad bua til nytt svaedi ef madur hefur keypt kerfi med

peim moguleika og skyra pad sem madur vill.

Ef um vef med tungumadlakerfi veeri um ad raeda pa gaeti annad

Forsioa

svaedid heitid Islenska og hitt English. Pa vaeri einnig haegt ad

Breyta svadi @

Vidskiptavinir - [forsida]

Heetta via |

hafa enska svaedid med ensku stjérnunar tungumali, par sem buid er ad pyda kerfishlutann yfir a

ensku. Parna er einnig stillt hvada sida er forsida vefsins.

Pannig ad ef pad parf ad setja nyja forsidu pa parf ad vera buid ad bua til siduna, svo farid i Svadi og
stillt @ nyju siduna og birtist hun pa sem forsida vefsins.

Siour

Sidur eru aud svaedi "tdm A4 bl6d" sem 3 eftir
ad fylla inni med texta og myndum.
Sidustjérnun er oft 4 tidum mjoég vidamikill
pattur i vefsidum. bar sem fjoldi sida getur
verid mjog mikill pa sér madur bara 30 sidur i
einu og hefur svo hnapp til ad fletta yfir a eldri
sidur. Oftast er pessi syn einungis notud pegar
verid er ad bua til nyja sidu eda leita ad sidum
sem eru ekki i valmynd. Ef breyta 4 sidu pa er
audveldast ad vafra um heimasiduna eins og
venjulegur notandi, finna siduna og smella 4
breyta.

Pegar verid er ad byggja upp vefsidu fra grunni,
ba er mjog skynsamlegt ad byrja a pvi ad bua til
veftré. bad er hvernig vefsidan byggist upp
med tillit til valmyndar. begar pad er klart pd er
farid i Sidustjornun Buin til ny sida, smellt &
Valmynd og valinn stadur i valmyndinni fyrir
siduna. Efnisinnihald sidu getur svo komid

seinna.

Bua til nyja siou

Pegar hafist er handa vid ad bua til nyja sidu pa
er smellt 4 6rina til ad fa upp moguleikann
"Baeta vid sidu". Pad eru nokkrir flipar &
glugganum sem kemur upp en éparfi ad nota pa
alla. Mest notad er Sida og Valmynd.
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Sidustjornun®

Neesta >

Nafn

Adrar sérlausnir

Adstod

Auglysingar

Boka bil

dotProject

Fiarbjénusta

kur

Eréaleil

Fyrirtze!

kid

Hising

Jdladu upp vefinn

K

Kenninafn
vorur_adrar_serlausnir

adstod

skrar_auglysingar
adrar_serlausnir_boka_bil
open_source_lausnir_dotproject
fjarthjonusta

frodleikur

fyritaekid

thjonusta_hysing

joladu_upp_vefinn

Kerfislsing

Leitarv

élar

Matarbakkinn

Matartorg

Moya

Mova

moya_}
matartorg_kerfislysing
radgjof_leitarvelar

skrar_logo
adrar_serlausnir_matarbakkinn
vorur_matartorg

adstod_moya

vorur_moya

Baeta vid siou @

Sida

Titill: *

Hofundur

Stefna ehf
Stefna ehf
Stefna ehf
Stefna ehf
Stefna ehf
Stefna ehf
Stefna ehf
Stefna ehf
Stefna ehf
Stefna ehf
Stefna ehf
Stefna ehf
Stefna ehf
Stefna ehf
Stefna ehf
Stefna ehf
Stefna ehf

Stefna ehf

Bdin til

27.11.2008
27.11.2008
27.11.2008
27.11.2008
27.11.2008
17.12.2008
11.12.2008
27.11.2008
27.11.2008
08.12.2008
27.11.2008
27.11.2008
27.11.2008
27.11.2008
27.11.2008
27.11.2008
27.11.2008
27.11.2008

Uppfert

08.12.2008

11.12.2008
17.12.2008
11.12.2008

10.12.2008
15.12.2008
09.12.2008
12.12.2008
11.12.2008
16.12.2008
12.12.2008
12.12.2008
11.12.2008
10.12.2008

Svzdi

Forsida
Forsida
Forsida
Forsida
Forsiaa
Forsida
Forsida
Forsida
Forsida
Forsida
Forsida
Forsida
Forsida
Forsida
Forsida
Forsida
Forsida

Forsida

E
Eg S
Eg S
Eg S
Eg S
Eg S
Eg S
Eg S
Eg S
Eg J
Eg 4
Eg 4
Eg S
EL
ExJ
Eg J
EX
EX S

Texti:

- BFE
Bi|les =
B
[ Festavi | Vi )

A& %[ x,| [Malsgrein

[=] [Leturgera[+][st=ra [+]

HTML



Fliparnir:

Sida: Fyllid inni boxid "Titill" sem er pd haus siGunnar. textaboxid par Baeta vid sidu @

fyrir nedan er fyrir almennan texta og myndir. Farid verdur betur i Vaimynd
textavinnslu i kaflanum um textaritilinn. .

Stillingar: Gefur manni feeri @ ad fela siduna ef hun er t.d. i vinnslu,

Setja a eftir:
fela haegri dalk ef manni vantar meira plass fyrir texta og einnig ad [ Thunderbird i~
skipta um kenninafn. Kenninafn er nafn sidunnar i sl66. Kerfié byr bEéfitusta =
sjalfkrafa til kenninafn en pad getur komid upp su stada ad pad purfi T
ad breyta kenninafni handvirkt. Ekki ma nota islenska stafi i HF),,’;‘:E*“’ =
kenninafni og ekki er maelst til pess ad pessu sé breytt nema folk viti Verdskra ,
. Open source lausnir
hverju pad er ad breyta. dotProject
Péstsia
Valmynd: G40 leid til ad setja nyju siduna beint i valmynd. Hakar i Vafravél
n P " . . . . Vorur
Setja i valmynd" velur svo stad fyrir valmyndarhnappinn ur fellilista. Moya
Still: Fyrir pd sem kunna. Haegt er ad vinna i CSS stilsnidi sidu V:;‘?jﬁ,‘;%
Meta: Stikkord fyrir leitarvélar. barf ekki en getur hjalpad. E::fsi?;:]ygnar
Lykilord: Moguleiki 4 ad laesa sidunni med lykilordi. Stjérnandi kemst ng‘\’,yefs’[‘:]‘:'
avalt éhindrad inna pessa sidu eftir ad lykilord hefur verid sett en Matartorg t

almennur flakkari parf ad vita lykilordid til ad sja innihaldid.

Valmynd
[ gegnum valmyndina er haegt ad
. Valmynd ™
endurrada valmyndarhnéppum, < - o
endurnefna pa og baeta vid nyjum. 4 pjénusta siéa thionusta_radg) EX]
I_ I . . .. h «4 9 R&agjof Sida thjonusta_radgj EX 3
engSt til vinstri eru orva nappar' «e 9 Leitarvélar sida radgjof_leitarv EX 3
Peir eru notadir til ad rada valmyndar- «pde Fréaleikur siga frodeikur EL ]
.. «r e . , «L4 9D Hysing Sida thjonusta_hysin EX 3
hnoppum b&ﬁl | r06 Og Setja ba sem «*49 Verdskra Sida hysing_verdskra EX 3
undirhnappa 2nd |EVE|, 3rd level osfr. «*L I Open source lausnir Sida thjonusta_open_ Ef ]
. . . , L] i
pannig ad pegar notandinn smellir & .y EEhd = e e
«*4 I Péstsia Sida open_source_lau B'
valmyndar-hnappinn sem er fyrir ofan «p9 Varavél sisa open_saurce_lau EL
49 Vérur Sida vorur_moya Ex

eda framar i r6dinni pa opnast fleiri
moguleikar i valmyndinni.

Nyr valmyndarhnappur buinn til. Beeta vid tengli @

Smellt & 6rina og "Beeta vid tengil". Pa opnast gluggi med retmest

nokkrum méguleikum. [ fyrsta lagi parf ad setja nafn. e

P4 er ad velja hvernig hann opnast. | nyjum glugga eda sama Opnai

glugga. Oftast er notast vid sama glugga nema SR
valmyndarhnappur bendi d@ adra heimasidu. G;ir;a -

Gerd: barna er um prennt ad velja seur _
Sida: valid ur fellilista Ur peim sidum sem eru til i kerfinu. Ef:i::eﬂausn”'[vomr‘adrar‘se”ausn"] :
Einingar: Valid Ur fellilista kerfiseiningar sem eru tiltaekar s.s. AvinnuumsGkn

myndaalbum, fréttakerfi, fyrirspurnarform ofl. i

SI63: Haegt er ad hlekkja beint i skjal, @ akvedinn stad innan

heimasidunnar eda & adra heimasidu.
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Utlit

Hér er haegt ad stjérna utliti heimasidunnar ad Utlit
einhverju leiti. Ef heimasida er med mérgum svedi Forsida ~ [ Seeiga |
emum eda utlitsuppsetningum, pa er haegt ad Uppsetning Hofusmynd
b PP & b & stefna hd Fletta_

velja ur fellilistanum. Hér er einnig haegt ad skipta

pema Eyda hofudmynd [

um héfudmynd og fer pad eftir staerd vefs hversu 509 7~

stor hofudmyndin 4 ad vera. Ef hofudmynd er of

stér pd birtist bara hluti af h6fudmyndinni. ( Heettavia || Vista |
Til ad setja inn nyja héfudmynd er smellt 4 Fletta

og nyja héfudmyndin hladin upp.

Textaritillinn
=i sl s = &
B|JZ|u|-=s % === B2 A & X x, |Milsgrein  |[v| |Leturgerd [« ||Steerd ||
£

Textaritillinn i Moya gerir manni kleift ad framkvaema 6ll helstu atridi sem parf til ad hafa snyrtilegan
og vel upp settan texta. Pad er haegt ad setja inn myndir med texta, bua til hlekki ur texta og
myndum. Einnig er haegt ad setja inn toflur, breyta letrinu, feitletra, midjujafna og hreinsa ruslkéda.

[ gegnum textaritilinn kemst madur i skjalageymslu. bar eru 6ll skjél, myndir og annad efni geymt og
gert adgengilegt i gegnum sidur med birtingu eda med pvi ad hlekkja i pann stad sem efnid er geymt.
Efni fyrir tengla, fréttir, myndir, video ofl er allt geymt a sama stad og haldid utanum pad med
moppukerfi.

Hér 4 eftir er farid i helstu paetti sem vidkoma textavinnslu og innsetningu efnis.

Bua til hlekk &

pegar hlekkur er buinn til parf fyrst ad velja svaedi sem a ad :
@ Hiekkur - Mozilla Firefox 3.1 Beta 2 o8] X |

vera hlekkur. bad getur verid ord, setning eda mynd. Ef pad er —— —
http://stefna.is/_wysiwyg/spaw2/dialogs/dialog.php?t 7.7

mynd, pa er nég ad smella @ myndina og svo a "Bua til hlekk". N

Ef pad er ord eda setning pa parf ad velja (dekkja/lita) pad sem ‘ GeiB: Hiekir [=]

4 ad vera virkur hlekkur og smella svo & "Bua til hlekk". S el
Pegar smellt er & "Bua til hlekk" opnast gluggi pbar sem haegt er 3::2::”'(5: T !

ad setja beina sléd innan vefs eda 4 adra heimasidu. L

Ef smellt er & takkann med 3 punktum fer madur i

skjalastjérnun par sem skjélin eru geymd. begar sl6d er

Afram | Hzetta vid |

akvedin, hvort sem pad er URL eda sldd i skjal sem er i

skjalageymslunni pd er ytt & "Afram", sidan er vistud og JE o

hlekkurinn er ordinn virkur.
Pad er haegt ad hlekkja i péstfang pannig ad pegar smellt er a link pa opnast péstforrit med tilteknu
postfangi i Vidtakanda. bad er gert med pvi ad skrifa MAILTO:postfang@eitthvad.is i stad slodar.

pad er einnig haegt ad lata hlekk opnast i nyjum glugga ef 6skad er eftir pvi.
Nanar er fjallad um skjalastjornun hér a eftir.
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Afrita ar Word 2

Oft getur afritun Ur Word eda 6drum forritum flaekst fyrir félki. Pad er ad koma 6druvisi letur og eda
kddi sem kemur med textanum getur haft ahrif 4 alla heimasiduna. betta stafar af pvi ad um sitt
hvort forritunarmalid er um ad raeda. bannig ad pegar texti er afritadur ur t.d. Word yfir i html
textaritil eins og er i 6llum vefumsjénarkerfum pa er html ad lesa 68ruvisi Ur skipunum sem fylgja
textanum heldur en Word. pad er tvennt til rada i pessu tilfelli. Annars vegar ad afrita yfir i notepad
og svo yfir i textaritilinn og hins vegar ad afrita yfir i textaritilinn og velja allan textann med CTRL+A og
smella svo 4 "html hreinsun" takkann. Hann hreinsar burt "ruslkdda og lagar textaletur i samraemi
vid pann stadal sem er & heimasidunni.

Setja upp toflu i
AJ kunna ad setja upp toflu getur verid parfaping. Haegt er ad [ @ eiginiiar tofu - Mocilla Firefox 3.1 8eta 2 (= & e

skipuleggja sidu pannig ad henni sé skipt i tvo eda fleiri svaedi Pupiacine i wyswiglspwaicialesyidigieg hemodules T
Pegar taflan er sett upp er haegt ad stjdérna nokkrum atridum. coskassi [Nomal ]
Pad er valid hversu margar radir eru og hversu margir dalkar. E;er'n‘::, - p,xf = 32
bad er haegt ad velja breidd toflu { présentu og ef madur vill fa i e
tofluna yfir alla siduna pa er sett 100 i Breiddina. Pt =

Bakgrunnsmynd: o

Rammi a ddlkana er einnig valkostur. Kjorstilling er 1px en ef
_Afram | Hztta vid |

madur vill ekki hafa ramma pa er sett 0 pann reit. aukalega er
svo haegt ad setja bakgrunnslit en hann getur gefid vefnum

aukna dypt. — -
Setja mynd a sidu s

Tveer leidir eru til ad setja mynd inn & siBu. Fyrsta er @ wma- o fietor 31802 [
ad smella a mynd taknid eins og er hér ad ofan. bad || W rw/sneismsiyg/spanidslog/del S

fer med mann beint i skjalastjornun til ad na i - = —
myndina. Hin leidin er ad smella a Setja inn mynd ‘ .

taknid med stillingum l;_(j Petta feerir manni aukna B . s:niima o

stjorn yfir hegdun og staerd myndar. Hvar han 4 ad CSSJC:::; Norma EB

vera og hvernig texti 4 ad hegda sér i kringum hana. ‘ Rammi:

bad er lika haegt ad smella 8 mynd og svo & petta e Léa'é“’spéss'ra:

takn til ad komast pessar stillingar eftira. = ——— "mm‘o

Uppruni er notadur til ad fara i skjalastjornun og na i myndina. (na i sl6dina @ myndina)

Titill er notadur til sem mouseover texti. Haegt er ad skrifa hversu stér myndin 4 ad vera i Breidd og
Hzed en pad er lika haegt ad tosa myndina til 8 hornunum pegar i ritilinn er komid.

Jafna er mjog mikilvaegur hnappur. barna er haegt ad t.d. haegri jafna mynd pannig ad texti sé vinstra
megin vid myndina en ekki fyrir nedan hana. Larétt og [6drétt spassia er notad til ad bua til autt
plass, pannig ad textinn sé ekki alveg ofani myndinni. hzefilegt pldss veeri a 6.

Nanar er fjallad um skjalastjornun hér a eftir og ekki er farid i efni sem er talid dparfi.
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Setja myndband a sidu f
Haegt er ad setja myndband inna sidu i

skjalastjérnunarkerfid og einnig hlekkja i myndband af

t.d. youtube.

skjalastjéornunarkerfid og getur ndlgast myndbandid sitt i

gegnum pad. Til ad hlekkja og birta myndband af
youtube er farid a stadinn par sem myndbandid er
Embedd kddinn er afritadur og settur i Uppruni.
Breidd og Haed parf ad stilla 4 t.d. 320

Skjalastjornun

Skjalastjornun er svaedi sem heldur utanum 6ll skjol
og myndir sem eru atlud i birtingu a vefsidunni.
par sem vefsidur fara frekar staekkandi en hitt, pa er
meelst til pess ad byrja skipulega og bua til méppur
til flokkunar a pvi efni sem verid er ad setja a
svae0id. heaegt er ad bua til nyja moéppu med pvi ad
smella @ moéppuna med + takninu efst i glugganum.
Pad er einnig gott ad hafa pad i huga ad ekki er
haegt ad faera skjol a milli mappa eftird nema med
hjalp forritara, pannig ad pad borgar sig ad byrja
bara strax skipulega.

i glugganum hér til hlidar er haegt ad sja ad vid erum
stodd 4 svaedinu "Myndir" bar er einungis haegt ad

Ef smellt er & punktana prja pda fer madur i

@ Flash - Mozl Firefox 3.1 Beta 2 eSS
http://stefna.is/_wysiwyg/spaw2/dialogs/dialog.php?module: 7 ;
Flash
i
; —
Uppruni: S|
Breidd: Heed:
% |
_Afram | Hetta vid |
Lokid fhee]
—
@ SPAW Skjalastjérnun - Mozilla Firefox 3.1 Beta 2 ==

http://stefna.is/_wysiwyg/spaw2/dialogs/dialog.php?modul &th .
SPAW Skjalastjérnun

Myndir ~ £l ﬁ‘ Allar skrar (*.%) v

=1 promo

= serlausnir

=) speglun

= splist

I vefir

Ll image003.jpg

Y ociccciaos)

il jolakvedjal_650.jpg
il jolakvedja_640.jpg

il jolakvedja_700.jpg

i jolakvedja_700_01.jpg
1 keajol.jpg

il stefna_640.jpg

jolakvedja.jpg

_|| 3G myndaskra

|| steers: 56.07 kB

Dags. breytt: 2007-12-21
16:30:04

Mal: 450x248

[hlada nidur skra]

_Eyda | Endurskira... | Fleta. | Hlada upp |

Endurvinna sterd mynda: V) Upprunaleg  [] 640px

[F] 320px [

160px

_Afram | Htta vid |

Lokid

[

setja ljésmyndir og verda pvi pdf skjél og video ad fara i "Skrar" Haegt ad fletta flipanum til ad komast

pangad.

Nedst i glugganum er svo haegt ad eyda, endurskyra og hlada upp skjélum. bad er einfaldlega smellt

a fletta, skjalid eda myndin fundin og smellt & hlada upp. begar skjalid er komid upp a sveedid er pad

tilbuid i birtingu og sjast upplysingar um valinn hlut i glugganum haegra megin.

Athuga ad ef verid er ad hlada upp ljdsmynd pa er haegt ad velja nokkrar staerdir. bad parf ad velja

steerdirnar adur en smellt er a hlada upp. 160px er smamynd, 320px er nokkud gdd staerd og 640px

er mjog stort 4 heimasidumeelikvarda. Haegt er ad haka i marga moguleika og byr pa kerfid til paer

staerdir sem Oskad er eftir.

Mikilvaegt er ad hafa ekki islenska stafi i skraarnéfnum né i n6fnum @ moéppum par sem pad eru ekki

allir vafrar sem geta lesid pad.

Algengasta vandamal sem notendur lenda i: Skra eda mappa er med islenskum staf.

Lausn: Smella & videigandi moppu eda skra og svo a Endurskyra hnappinn nedst. skipta islensku

stofunum at fyrir einhverja adra alpjodlega stafi.
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Fréttakerfio
Fréttakerfid er notad baedi fyrir fréttir og vidburdi. Til ad baeta vid nyrri frétt er smellt @ 6rina og valid
"Baeta vid frétt"

Baeta vid frétt @

Fyrirsogn: *

Her er sett fyrirsogn

Innihald:

i) =i ae@ws =

B I |U |5 I==== 3 [ (142 X lMéIsgrein = ILeturgeréE] Staerd :
i

Inngangur | Innihald
Inngangur er pad sem birtist fyrst 3 forsidu. Ef um stutta frétt er ad raeda er nég ad hafa innganginn en ef
um lengri frétt er ad raeda ba er langi textinn settur i Innihald.
Ef pad fylgir mynd med fréttinni ba er hin sett i gegnum flipann "Mynd” hér efst en ef pad eru margar myndir
b3 er g6d regla ap hafa pzer frekar i innihaldi en i Innganai.

Design HTML

m

[ Heetta vid H Vista ]

Frétt: Hér er almenn textavinnsla. Sett inn fyrirségn, inngangur og innihald.

Stillingar: Efnisflokkur valinn. Haegt ad haka i "Fela frétt" til ad hun sé ekki adgengileg almenningi og
"Festa frétt" sem pydir ad hun birtist efst i fréttalistanum 6had dagsetningu. Daami um notkun &
Festa frétt er t.d. jolakvedjan sem madur vill hafa efst fram ad jélum. b4 hakar madur ur "Festa
frétt".

Dagsetning: Heaegt er ad hagraeda dagsetningu fréttar fram eda aftur um tima. Sjalfvirk birting er
moguleiki og sjalfvirk birting endar. Ath ad ef sjalfvirk birting er valin pa sér stjéornandi fréttina pé svo
ad venjulegur notandi sjai hana ekki. Gott er ad skra sig ut til ad fullvissa sig um ad frétt sé ekki birt.
haegt er ad smella @ myndina af dagatalinu til ad setja inn dagsetningu & audveldan hatt.

Mynd: Einfaldlega smellt & "Fletta" mynd fundin i télvunni og kerfid byr til tveer stadladar
myndastaerdir fyrir fréttina.

Dagatal: Vidburdadagatal er notad med fréttakerfinu. Sja nanar "Viéburdadagatal" hér i naesta kafla.
Heimildir: Eins og annad ritad efni pa er texti og fréttir hdad notendalégum. Hér er haegt ad taka fram
heimildir fyrir fréttinni i formi vefsléda.

Pdstlistar: begar postlistar hafa verid Utbunir pa er haegt ad haka i pa pdstlista sem dskad er eftir ad
fai pessa frétt. Titill og inngangur fréttar med mynd, sendist a alla sem eru a postlistanum, med hlekk
a fréttina.

Annad: Hér er haegt ad setja sérstok leitarord fyrir leitarvélar og nytt nafn i sl6d ef nafnid sem kerfid
Utbyr sjalfvirkt hentar ekki. Ath ad ekki parf undir venjulegum kringumstaedum ad skipta um nafn og
pad ma ekki nota islenska stafi. Ekki er mzelst til pess ad petta sé gert nema naudsyn og pekking sé a
bakvid dkvordunina.
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Vidburodadagatal

Vidburdadagatalid er i sjalfu sér mjog einfalt i notkun en
notkunarmoguleikarnir eru margvislegir.

Ef um vidburd er ad raeda pa er skrifud frétt, sem er vidburdurinn og
dagsetning sett i dagsetningarhdlfid undir flipanum "Dagatal”. Vid pad
ad pad sé komin dagsetning pa er fréttin ordin frétt og vidburdur.
Dagsetning vidburdar getur verid einhver 6nnur en dagsetning fréttar.
Til deemis veeri haegt ad skrifa um vidburd sem verdur eftir viku og pa
er natturulega dagsetning vidburdar fram i timann. Ef vidburdur 3 ekki
ad birtast i fréttakerfinu heldur einungis 4 dagatalinu og "A naestunni"
dalknum, pd er haegt ad haka i "Adeins Syna a dagatali" i Dagatals
flipanum.

Vidburdur getur verid sjdanlegur 8 tvennan hatt 4 heimasidunni.

Dagatal
S ] b

1 2

7 g 9
14 15 16
2 | 22| 23
28 29 30

A naestunni

12.01.2009

bvottadagur verkaly@sing

]
3
10
17
24
il

21.01.2009

Yetrarhatie starfsmanna

28.01.2009

Fundur um framtidina

irlit

« Desember 2008 »

F
4
11
18
25

5 6
125 | 138
19 | 20
26 27

Annars vegar i gegnum viéburdadagatalid. ba er dagurinn sem viéburdur a sér stad litadur. Hins
vegar i gegnum "A naestunni" sem er upptalning 4 naestu vidburdum med dagsetningu fyrir ofan.

Athuga ad haegt er ad skipta um lit og bua til fleiri tegundir af vidburdum i gegnum "Eiginleika"

Lokaoro

bessar leidbeiningar attu ad duga fyrir flest tilfelli, en pad er ad sjalfsogdu i lagi ad heyra i okkur ef
pbad vantar adstod. Ef eitthvad er ad pa er haegt ad hringja i sima 464-8700 eda senda post &
verk@stefna.is. Ad lokum er gomul visa ekki of oft kvedin og viljum vid leggja dhersla & mikilvaegi

pess ad vista reglulega, hvort sem unnid er i Word eda textaritli a netinu.
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